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1. Charakteristika zariadenia

A. Organizicia zariadenia

e Riaditel’ka CVC: Mgr. Jaroslava Kasi¢kova Depe$ova
e Pocet internych pedagogickych zamestnancov: 5

e PocCet internych zamestnancov: 3

B. Charakteristika zariadenia

Centrum volného casu je vychovno-vzdelavacie zariadenie pre deti a mladez
s celoro¢nou prevadzkou. Organizuje ¢innost prostrednictvom
e pravidelnej zaujmovej ¢innosti (zaujmovych utvarov),
prileZitostnej zaujmovej ¢innosti (organizovanim tradi¢nych podujati,
predmetovych sutazi a olympiad,
prazdninovej cinnosti.

Je zriadené zriadovacou listinou schvalenou uznesenim Okresnym uradom v
Trencine ¢. 40/2009-X1.d) z 26.11.2009 s ucinnostou od 01. 01. 2002 v sulade s
Vyhlaskou Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢.306/2009 Z. z. z 15. Jula 2009
o Skolskom Kklube, Skolskom stredisku zaujmovej cCinnosti, centra volného Ccasu,
Skolskom hospodarstve a stredisku odbornej praxe.

Zariadenie Centrum vol'ného ¢asu Trencin je umiestnené v budove Zakladnej Skoly na
Vychodnej ulici ¢. 9 v Trenc¢ine na II. poschodi o ploche 545 m2. K dispozicii je 6
miestnosti, v ktorych prebiehaji volno c¢asové aktivity. Sicastou priestorov su aj
zariadenia na osobnu hygienu - dvakrat WC pre chlapcov a dievc¢ata a sprcha. V kazdom
WC sa nachadzaju tri umyvadla.

Zaujmové utvary sa organizuju aj v inych priestoroch, ktoré bezpecnostne a technicky
zodpovedaju moznostiam realizacie kruzkov.

" Aredl a telocvicria ZS Vychodnd Trencin
»  Telocvicria ZS Velkomoravskd Trencin
»  Telocvic¢tia ZS Na dolindch Trencin

= Plavdreri ZS Novomeského Trenéin

" ODA Trencin
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2. ORGANIZACIA PREVADZKY

Centrum je pristupné verejnosti v pracovnych dnoch od 7,30 hod. do 20.00 hod.
Pocas dennych letnych taborov je otvorené od 7.00 do 16.15 hod.
V sobotu a v nedel'u podla potreby.

A. Rezim dna

Clenovia zaujmovych utvarov Centra navstevuju zariadenie podla rozvrhu hodin,
ucastnici ostatnej Cinnosti navsStevuju zariadenie podla zaujmu o travenie vol'ného
¢asu. Vsetci ¢lenovia ZU pracuji pod vedenim internych alebo externych pracovnikov -
veducich zaujmovych dtvarov.

Maximalny pocet deti vjednom zaujmovom utvare je 15. O tcasti resp. neucasti
¢lena na ZU sa vedie pisomny zaznam v triednej knihe zaujmového utvaru. Vsetci
¢lenovia ZU ako aj veduci st riadne pouceni o dodrziavani zasad BOZP, o $kolskom
poriadku. Pocas celého Skolského roka je poskytovana externym pracovnikom
konzultacna a metodickad pomoc. Zaujmové utvary su realizované od oktébra do konca
maj. ZacCiatkom septembra je ¢innost zamerana na pripravu vychovno - vzdelavacej
¢innosti, poucenie o BOZP, administrativu a pod. Jun je zamerany na hodnotiacu
¢innost a prezentacie vychovno-vzdelavacej ¢innosti.

Pocas celej ¢innosti ZU dodrziavajii zamestnanci ako aj ich ¢lenovia vsetky interné
smernice a predpisy CVC Trenéin.
Pedagogicki zamestnanci Centra vol'ného ¢asu sa riadia :

» Prevddzkovym poriadkom zariadenia,

» Organiza¢nym poriadkom,

= Skolskym poriadkom,

= Nadpliiou prdce pre pedagogickych zamestnancov.

Jednotlivi pedagogicki zamestnanci maju vo svojej naplni aj kontrolnu cinnost
suvisiacu s chodom zariadenia, aj v oblasti hygieny, prevadzky Sportovisk a pod.
Kazdy nepedagogicky zamestnanec ma vypracovanu svoju pracovnu napli a okruh
pracovnych ¢innosti, za ktoré je zodpovedny.

Osobné doklady kazdého zamestnanca su uloZené v osobitnych obaloch a zoradené
st podl'a predpisov u ekonémky CVC.

Upratovanie a Cistotu vSetkych priestorov zabezpecuje upratovacka, ktora
zodpoveda za
umyvanie, dezinfekciu centra vzmysle stanovenych pracovnych povinnosti
deklarovanych v pracovnej naplni.

Za udrzbu priestorov zodpoveda povereny pracovnik CVC, ktory podla potreby
vykonava udrzbu, kontrolu ainé prace vvzmysle stanovenych pracovnych povinnosti,
ktoré vyplyvaju z pracovnej naplne.
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Za vetranie v priebehu organizovanej ¢innosti s clenmi zaujmovych utvarov zodpoveda
veduci zdujmového utvaru.

Za bezpecnost a ochranu zdravia deti zodpoveda veduci zaujmového utvaru v zmysle
vyhlasky BOZP a poucenia o BOZP.

Za aktivity a dodrziavanie bezpecnostnych pravidiel v telocvi¢ni zodpoveda veduci
zaujmového utvaru a jednotlivi lenovia zaujmovych utvarov.

Vsetci navstevnici CVC st povinni zdrZiavat sa len v tych priestoroch, ktoré su uréené
pre travenie volného casu, su povinni dodrziavat bezpetnost a ochranu zdravia
a reSpektovat pokyny pedagogickych zamestnancov.

B. Spo6sob a zabezpecenie dostato¢ného mnozstva pitnej vody

Zariadenie je zasobované pitnou vodou z mestského vodovodu.
Odpadova voda je napojena na mestskud kanalizaciu. Odpadové koSe sa denne vyprazdiiuju,
odpad sa separuje a likviduje, odvoz zabezpecuje zriad'ovatel prostrednictvom zmluvného
vztahu. Cistenie a dezinfekcia odpadovych ko$ov sa vykonava pravidelne a vykonava ju
upratovacka CVC.

C. Stravovanie

Skolské zariadenie neposkytuje stravovanie detom. Pocas organizovania prileZitostnej
zaujmovej cinnosti m6Zzu byt deti odmenené cukrovinkarskym vyrobkom zakupenym
vmiestnom obchode skontrolovanym datumom spotreby. Pocas organizovania
prazdninovej cinnosti zabezpecuje stravovanie ReStauracia Country Pub gen.Svobodu
Trencin-Juh, Gastrocentrum Trencin, Pizzeria Marcus, Trencin.

D. Sposob zabezpecdenia ¢istoty a udrzby jednotlivych priestorov

Cistenie jednotlivych priestorov sa vykonava denne. Pred za¢iatkom pracovného diia
sa umyju vietky chodby a priestory CVC, schodisko a prizemna chodba. Upratovacka sa
denne stara o vysoku hygienu a ¢istotu priestorov CVC Trenéin najma:

= zotieranie prachu zo stolov, nabytku, ramov dveri, parapetnych dosiek
= vysavanie prachu z kobercov a podlah
* umyvanie chodieb, plavajucich podlah s pouzitim vhodného pripravku
= denné umyvanie WC, kl'u¢iek na dverach, vypinacov, zrkadiel
» tyZdenné umyvanie keramickych obkladov pri umyvadlach
* mesacné umyvanie obkladov stien, dveri, utieranie prachu zo svietidiel
= trikrat ro¢ne vykonava tzv. velké upratovanie v Case letnych, zimnych
ajarnych prazdnin (oknd, okenné ramy).
Pri vSetkych ¢innostiach dba na zvysSenu bezpecnost v zaujme ochrany zdravia pri praci.
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E. ZneSkodnovanie tuhého komundalneho odpadu:

Odpad z miestnosti Skolského zariadenia vynasSa upratovacka do odpadovych nadob, ktoré
su umiestnené v areali budovy. Do nadob sa vkladaju hygienické vrecka.

F. Pokyny pre zamestnancov, Ziakov a ndvstevnikov

a) pokyny pre zamestnancov a Ziakov su podrobne rozpracované vo vnitornom poriadku
cvC
a v Pracovnom poriadku, v Organiza¢nom poriadku a v ostatnych smerniciach CVC Trenéin.
Kazdy den je zabezpeteny v priestoroch CVC pedagogicky dozor podla prislusného
vypracovaného harmonogramu.

b) Pokyny pre navstevnikov CVC Trenéin st realizované formou oznamov vo vstupnych
priestoroch CVC a v miestnostiach urcenych aj pre verejnost a na webovej stranke CVC
Trencin.

3. BOZP

Pri poZziari ainych zivelnych pohromach postupuji osoby v suilade s poZiarnymi
poplachovymi smernicami. Ostatné poZiarne predpisy su v sulade s poZiarnymi predpismi
YA Trencin,
ul. Vychodna, v ktorej vypoZicanych samostatnych priestoroch sa prevadzka nachadza.

a) Starostlivost’ o ochranu zdravia deti, bezpecnost' pri vychovno-vzdeldvacich a inych
vol'no ¢asovych aktivitdch:

= dieta je povinné pocas zaujmovych krazkov, projektov, prestavok a na
ostatnych podujatiach organizovanych CVC chranit svoje zdravie,
zdravie spoluZziakov a riadit sa pokynmi sluzbukonajucich pedagogov

= kazdé dieta je povinné dodrziavat vSeobecné zasady bezpecnosti
a ochrany zdravia, s ktorymi bolo oboznadmené na zaciatku Skolského
roka a reSpektovat usmernenia pedagégov na predchadzanie tirazom

» deti maju zakazané v aredli Skolského zariadenia fajcit, pit alkoholické
napoje, pozivat toxické latky a drogy

= ak dieta utrpelo Uraz, musi o tom informovat prislusSného pedagdga,
podla toho, kde a kedy sa traz stal

= ak uraz dietata alebo iné zhorSenie zdravotného stavu si vyzaduje
neodkladnu lekarsku pomoc, Skolské zariadenie zabezpeci pre dieta
sprievod dospelou osobou

= 3j v ostatnych priestoroch budovy (chodba, Satiia, WC, schody) sa deti
spravaju disciplinovane a riadia sa pokynmi pedagogického dozoru
alebo inej poverenej osoby.
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= ostatné bezpelnostné predpisy su vsulade sbezpelnostnymi
predpismi ZS Trenc¢in, ul. Vychodnda ¢. 9, v ktorej zapoZicanych
samostatnych priestoroch sa prevadzka nachadza.

b) opatrenia pre pripad mimoriadnych udalosti:
V celom objekte CVC Trenéin su zretel'ne vyznacené tinikové trasy a vychody.
V CVC su vytvorené smernice BOZP a PO, ktoré vypracovala Ing. Edita Filipova BOZP A PO
technik.

Zodpovednou osobou je $tatutarny zastupca CVC Trenéin.

Dolezité telefonne cCisla:

PozZiarna sluzba: 150
Zdachranna sluzba: 155,112
Policia: 158
Elektrarne: 0850 123 555

Voddrne: 041/ 4395171
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Osobitné opatrenia v $Specialnych u¢ebniach

1. Ucebne vypoctovej techniky

Deti maju pridelené pocitace, na ktorych pracuji pod vedenim pedagoga. Kazdé
dieta je zodpovedné za svoj pocita¢, dodrziava bezpecnost pri manipulovani
s pocitacom.

- Je zakazané prindsat do CVC hry aprogramy, ktoré propaguji nasilie a st
Skodlivé pre

psychiku dietata.

V ucebni je prisny zakaz konzumovania jedal a pitia napojov!

2. Dielna a ucebne vvtvarnej vvchovy

Kazdé dieta ma svoje pracovné miesto a je odeté v pracovnom ubore.

Deti pracuju s pridelenym naradim a nastrojmi podl'a pokynov pedagdéga. Zistené
nedostatky mu neodkladne hlasia.

Kazdé dieta na svojom pracovisku plni vSetky uloZené alebo z postupu prace
vyplyvajice pracovné ulohy, udrziava na svojom pracovisku aj v dielni poriadok.
Pracuje tak, aby neporanil seba alebo niektorého spoluziaka, aby nepoSkodil
naradie, nastroje a zariadenie dielne.

Kazdé poranenie alebo Uraz postihnuté dieta alebo jeho najbliZsi spoluZiak, hlasi
ihned’ pedagdgovi, ktory zariadi vSetko potrebné.

Pri praci kazdé dieta dodrziava zdkladné hygienické pravidla, dba na svoju
Cistotu a Cistotu svojho pracovného prostredia.

3. Telocvicéna, priestory pouzivané na Sport

Pri cviceni musi mat diet’a Sportovi obuv a ubor.

Pri cviCeni dieta nesmie mat na ruke hodinky, prstene, retiazky. Dlhé vlasy musia
byt upravené (zviazané), nesmie mat v ustach Zuvacku.

Pri vstupe do telocvi¢ne deti nesmu bez dovolenia pedagogického dozoru liezt
a cvicit na naradi.

Pocas cvicenia robi dieta len uloZené pracovné tlohy, nezaobera sa vedl'ajSimi
vecami.

KaZdé poranenie alebo draz postihnuté dieta ihned hlasi vyucujicemu.

Pri cviCeni pouZiva iba to naradie a nacinie, s ktorym cvici.

V telocvicni je zakdzané konzumovat jedlo.

Telocviciiu moZe dieta opustit iba s dovolenim vyucujuceho.



